BdK 1.4.2 und 4.5.2 - FormalerschlieBung, Stand: 16.03.2020
Start mit Allegro

Erste Schritte — Herunterladen der neuen Datenbank

Laden Sie die Datenbank allegro-rdac (Datenbank fiir das Laborpraktikum) herunter:

https://www.indexierung-retrieval.de/2020/02/modul-formalerschliessung-rda.html

Speichern Sie die Datei auf ihrem z-Laufwerk. Die Datenbank befindet sich im gleichnamigen Ordner.
Arbeiten Sie auf ihrem eigenen PC, speichern Sie die Datei auf dem c-Laufwerk.

Der Ordner mit der Datenbank ist als als zip-Datei komprimiert, d.h. nach dem Herunterladen muss der
Datenbankordner zunachst entpackt werden.

Entpacken des Datenbankordners

Rufen Sie liber einen Rechtsklick auf die Zip-Datei das Kontextmeni auf und klicken auf den Befehl ,Alle

‘

extrahieren...”. In der darauf erscheinenden Maske wahlen Sie den Pfad aus, in den Windows

anschlieBend die Dateien entpacken soll (z-Laufwerk oder c-Laufwerk). Der Dateipfad darf keine
Leerzeichen enthalten!

Starten Sie Allegro und 6ffnen damit die neue Datenbank.
Erste Schritte - Offnen der neuen Datenbank rdac

Datei -> Weitere Datenbank 6ffnen -> ina oder ini-Datei suchen -> Bestatigung mit OK -> Auswahl der
Datei rdac im Verzeichnis.

A allegro’-Demo-Datenbank - [299 - V38.1] B allegro’-Demo-Catenbank - [a99 - V38.1]
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https://www.indexierung-retrieval.de/2020/02/modul-formalerschliessung-rda.html

Eingabe von Daten

Verwendung des Buttons Neusatz. Ein Men( wird angezeigt, aus diesem kann ein Satztyp ausgewahlt

werden, z.B. Normaler Satz (Buch).

Sie benutzen jetzt eine allegro-Datenbank

=>> Hier Klicken : Pro

# Meuen Datensatz erfassen

I Wahlen Sie aus diesem Men( den gewlinschten Salzdyp:

Eingabe

Meuer, ganz leerer Datensatz

Kopie des Satzes, der gerade angezeigh wird
Dasselba, aber mit Hilfetaxt

Normaler Satz (Buch) _
Zeitschrif

I e atr trrd et e

Hierarchischer Untarsatz (mit #01)
Aufsatz 3
Themenhef (Zeitschrift)

Simpler Satz (zB. fir provisorische Erfassung)
Inventarsatz

Personen-Stammsatz
Korperschafis-Stammsatz.
Klassifikations-Stammsatz
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tLesez. || Reserve Anzeige Speichein || Wechse! Heusatz{F3) # | | 0 : Daten in Bearb. Vong
*a.-- (==} w Momentan keine Ergebnismenge

|| I | # @ m | -L ?

Schrellsuche =»

jilsmmsmu [

Nach Bestatigung des Satztyps 6ffnet sich das Eingabeformular, welches mit Inhalten befiillt werden

kann.

nsicht Finden Export Extras Global Option Deaktivieren Flllhorn 7

B 499 : Formular-Eingabe/Bearbeitung ? 5. |

[ Form: |[Buch: Teil 1] | 7

Hauptfitel : Titel 7 | ing Library Data

Geistiger Schopfer (1. Ver |

A lichke k |ealleab7'l<§‘!a" rjee and Bonnle Parks|

Ausgabebezeichnung: |

Ersch-Ort |

Verlagsname: |

Ersch-Datum: |

Umfang : lIl. Inhalt |

Mono-Reihe/mahrt Werk: |

Identifikator: |

Inhaltstyp: Datentragertyp: At des Inhalts: Spr. Expression: Copy | Ende | +

| | | :_djj i
rgMengen 3: Name 4: QUICK FUFnBuch: Teil 2
: Schems 7: Super & Dbirdo
|| Zeign Lasez || Reeve Arcicn sm NowsatzlF3) Form & || Q: DateninBeah Veriges
TR & B L] 7 [




Bei Neueingabe Button Neusatz klicken (s.0.). M&chte man einen bereits erstellten Datensatz nochmals
bearbeiten, das Formular mit Button Form 6ffnen. Dann das geeignete Formular wahlen. Man sieht dann
die schon belegten Felder und kann sie bearbeiten und/oder unbelegte ausftllen.

Wichtig! Ein Formular ist kein Datensatz, es zeigt nur ein paar Felder davon an!

Die Formulare wirken immer auf den aktuellen Datensatz, d.h. alle Eingaben kommen als
Datenfelder in den Satz hinein, an dem man gerade arbeitet. Keinesfalls bedeutet ein anderes
Formular jedes Mal die Eingabe eines neuen Satzes! Das Formular zeigt ausgewahlte, kopierte
Felder eines Satzes, es steht nicht selber fiir den Satz.

Jeder Eintrag in einem Feld, der geandert oder neu eingegeben wird, sollte mit Enter bestatigt werden,
sonst wird der Inhalt nicht Gbernommen. Wird nicht mit Enter bestéatigt, wird das Feld erst beim
Verlassen des Formulars geprift und ibernommen. Auf der linken Seite wird der im Aufbau befindliche
Datensatz komplett angezeigt.

Datei Bearbeiten Ansicht Finden Export Extgas  Global Option Deaktivieren Fallhorn 7

#20 Migrating Library Dala

#39 edited by Kyle Banerjee and Bonnie Parks. S s B P e e e
DRSRATIVe AnIege Annotierte Anzeige

Migrating Library Data / edited by Kyle Banerjee and Bonnie Parks.
sl:

B 09 Formular-Eingabe/Bearbeitung 7 e |
| Form: “[Buch: Teil 1] =l i I
Haupttitel : Titelzusatz: | Migrating Library Data

Geistiger Schopfer (1. Ver |

erantworlichkeitsangakn | adited by Kyle Banerjee and Bonnle Parks

Ausgabebezeichnung: | |

Ersch-On: |

Werlagsname:

Ersch-Datumn:

|
|
Umfang : lll. Inhalt |
|
|

1. Daten ErgMengen HMono-Reihe/mehrt. Werk:
5 Index2 B: Schema 7l identifikator:
Neue: Lacez. Zeige Lesaz.
| ” Inhaltstyp: Datentrégertyp: Artdes Inhalts: Spr. Exprassion: Copy | Ende e
‘ “ o, “ L ndex
ol - 1 | | | I Flsseme| Get | - | r
[

[NED

Das Formular kann mit dem Button Ende geschlossen und der Datensatz mit dem Button Speichern
gespeichert werden.



Gespeicherte Datensatze sind an der griinen Hintergrundfarbe zu erkennen. In Bearbeitung befindliche

Datensatze haben einen gelben Hintergrund.
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Amnotierte Anreige

Migrating Library Data | edited by Kyle Banerjee and Bonsie Parks
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Datei  Bearbeiten Ansicht Finden Esport Extres  Global Option Léschen Fillhom 7
#00 200011
w20 Mprasng Lirary Data Alteruative Ausvige Aunotierte Anzeige

Migrating Library Data / sdited by Kyle Bansrjee and Bonnis Packs.
sl:

4 QUICK
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Fiir Fortgeschrittene: Sind die Allegro-Kategorien (Datenfelder) bekannt (siehe auch
RDA-Allegro-Konkordanz), kann auch das Schreibfeld zur Eingabe von Daten verwendet werden. Es
befindet sich unter dem Anzeigefeld, z.B. #74 Berlin (Die Kategorie #74 entspricht dem Erscheinungsort

nach RDA).
LB C\temp\ScSe2017 (dieser Mame steht in der Dated C\temp\So5e2017\catind ) - [a99 - v38.1]
Datei Bearbeiten Ansicht Finden Export Extras Global Option Léschen Fallham 7
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Anlegen von Personendatensitzen + Verkniipfung

# Neuen Datensatz erfassen

18/28

Wahlen Sie aus diesem Menu den gewunschien Satztyp:

Aufwarts
<1001

Zeitschrift AL b
Verknipfter Untersatz (selbstandig gespeichert) ) i
Hierarchischer Untersatz (mit #01) SORT
Aufsatz (unselbstandige Verdffentlichung) =
Themenheft (Zeitschrift) «
Simpler Satz @ B. fiir provisorische Erfassung) -
Inventarsatz Zuriick | 1
Personen-stammsatz. -
Korperschafts-Stammsatz Anfang
Klassifikations-Stammsatz 5
Thesaurus-Stammsatz Entf
Verweisungs-Satz Wl
Benutzersatz I Direkt _
DC-Metadaten H#Nr/Finc
— Sonstiges =
Neuer Datensatz ohne Formular (Abfrageliste) v I
T

Jaten ||“rgMenget| 3: Name || 4: QUICK

wdex2 ||6: Schemz| 7: Super || 8: Dblnfo
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Verwendung des Button Neusatz und Auswahl des Satztyps Personen-Stammsatz, um das

notwendige Formular zu 6ffnen.

Lenz, Siegfried

Lebensdaten: 2alf%26-2014

B 299 : Formular-Eingabe/Bearbeitung

Form: | |[Pe rsonenstammsatz]

-3

= [

Bevorzugte Namensform | Lenz, Siegfried

Abweichende Namensfol |

Cuelle: I

sishe auch: I

Affiliation: ||

Lebensdaten |1ngrzu14

Beruf I

Quelle

|
Anmerkung |
|

Erg-los einges.

Regelwerk Identnr, GMND

Copy | Ende | il | -

Index #

Besem[ Get |;| |,

Voriger | Nachst

<1 | > |

Ao Sechen Weachseln NeusaizlF9) [ Fom. # ” 0 Datenin Bearb.
, l_Wl ‘ A 2 | 2.4 tigermilch

Als erstes erfolgt die Eingabe der bevorzugten Namensform in invertierter Form, Lebensdaten

und falls sinnvoll die Eingabe abweichender Namensformen. Die Eingaben werden mit Enter

bestatigt und erscheinen in der Anzeige. Mit dem Button Ende wird das Eingabeformular

geschlossen und der Personenstammsatz gespeichert.



Verkniipfung von Personenstammsatz und Titeldaten

s Global Option Deaktivieren Fdllnom 7

Alternative Anzeige

Deutschstunde : Roman. -

cils
B 499 - Formular-Eingabe/Bearbeitung 7 *
| Form: |[Buch: Teil 1] j 7 |

Haupttitel : Titel fz: | D :Roman
Geistiger Schipfer (1. Ver ||

Werantwortlichkeitsangab: I

Ausgabebezeichnung: I

Ersch-Ont

|
Verlagsname: I
Ersch-Datum: I

LUmfang : IIl. Inhalt
Haupttitel der Reihe:

ISBN: I

Inhaltstyp: Datentragertyp: Artdes Inhalts: Spr. Expression: Copy | Ende |A
| | | | Roseve| oo | |

Index

Im ndchsten Schritt erfolgt die Eingabe der Titeldaten (siehe Abschnitt Eingabe von Daten) und
die Verknlpfung mit dem Personendatensatz.

Beim Anlegen eines neuen Titeldatensatzes wird im Feld des geistigen Schopfers die
Verknipfung zum Personendatensatz angelegt, indem zuerst der Index aufgerufen wird.



ras Global Option Deaktivieren  Fallhorn 7

Alternative Anzeige

Deutschstunde | .
ol A a9 : 2 INDEX b
10: Exemplar- ‘B'erwitzer- Llisferanten- und ‘M'emositze 2 444 »r |0
H' 299 : Formular-Eingabe/Bearbeitu ;“ 87 1960 j I | |
2 1| 1 po003=|2Léwenberg, Nele
Form: |[Buch: Teil1] 5 |71 poto04=ELenz, Siegmied EJ
— 2 M
Haupttitel : Titelzusatz: Deutsq 4 || 215
— 1127 .
Geistiger Schipfer (1. Ver 501 431
: : g || 1148 b
Werantworlichkeitsangakn 1|59
. 20l 2m b
Ausgabebezeichnung: —
8 e
Ersch-Ort: e
g
Verlagsname:
Ersch-Datumn: s i
Unnfang : Il Inhalt #E,g_ I
Haupttitel der Reihe: i
]]SBN: And ML
Kop.
J Mty 2= Beginn bei [ =
| [__ Tiunkienung bei [ [ Mur Zeden mit. |[ Zeden mit mehs als | [(Zuiicksetz | || o
A | EaMenge il Enb. | Und | Oder | Nicht [ =

Im Index in das Register 10 wechseln und den gewlinschten Personendatensatz auswdhlen und
mit Enter bestatigen.

B Ferndeschlsune I

Datei Bearbeiten Ansicht Finden Expost Bdras Glebal Option Desktivieren  Fillhorn 7

#20 Deutschstunde - Roman Alternative Anzeige

#39 Sigghied Lerz

S40_DOKM HArassarkint Leuz, Siegfried [Verfasser-ial:

H71 40, Al =

- Deuntschstunde : Roman | Siegfried Lenz. - 40. Auflage.
sL:
] |
| # 299 Formular-Eingabe/Bambeitung T |
([ Fom ][uch: Tea ) i I
|Hauptitel - Telzusate: [Deﬂlsmsm:e “Roman
|Geistigar Schipfer 1. Ver [ _paD04 ~[erassertin)
|Verantwortichkeitzangabs tswgﬁeﬁLeﬂz _
E»ﬂusgahehe:auchmg. [Ao_nunage
|Ersch-Ort [
\Verlagsname: |
[Ersch-Datum: [
{Urniarg - B Inhelt [
EmeﬂlalderR& he: [
lisBre | |
1: Daten Enghlengen 3 Name
Y E tdins T Svpor Inhalstyp: Diatentragartyp: Art des Inhalts: Spr. Expreszsion: Copy gn,:-el e

Index
!

e | awee [ ] | |

Die ID des Personendatensatzes wird automatisch im Feld Geistiger Schopfer eingetragen und muss
vorangestellt noch mit einem Unterstrich erganzt sowie mit dem Beziehungskennzeichen erfasst werden, z.B.
_p0004 -[Verfasser/-in]. Der Eintrag mit dem verkniipften Personendatensatz wird wie gewohnt mit Enter
bestatigt und so im Datensatz erfasst und in der Anzeige sichtbar.

Zum Anlegen und Verkniipfen von Kérperschaftsstammsatzen wird nach demselben Prinzip verfahren.
Wahlen Sie beim Anlegen eines neuen Datensatzes Kérperschafts-Stammsatz aus.



Mehrfachfelder

Die meisten Felder kdnnen mehrfach eingegeben werden. Im Formular + driicken, dann wird das aktive
Feld leer und man kann einen zweiten Inhalt eingeben, z.B. bei mehreren geistigen Schopfern.

Korrektur von Daten

Man wahlt links in der Liste die Kategorie aus, die man korrigieren will, dann Enter -> der Text wird dann
im Schreibfeld sichtbar. Korrektur im Schreibfeld ausfiihren, dann mit Enter zuriickgeben. Links und oben
wird die korrigierte Kategorie sichtbar.

Korrektur im Formular

Mit dem Button Form das Formular 6ffnen. Das Formular zum Datensatz wird sichtbar, Korrekturen im
jeweiligen Feld kénnen durchgefiihrt werden. Bestatigung der Eingabe mit Enter fiihrt die Korrektur aus.

Index

Uber den Button Index wird der Index aufgerufen. Im Register 3 sind z.B. Titelworter zu finden.

& Formalerschliessung RDA — (289 - V38.1)
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#00 200011 Alternative Anzeige
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List || 1 irena’Z
= 182
Andll 4 ez
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Sonderzeichen

Strg+k - Nichtsortierzeichen
Beispiel:

—-Das- Arbeitszeugnis

Setzen Sie das Nichtsortierzeichen vor und hinter den Artikel. Der Artikel wird bei der Sortierung
Ubergangen, der Haupttitel ist damit unter A im Index gelistet.

Anlegen einer mehrteiligen Monografie — Verkniipfung der iibergeordneten Aufnahme mit ein
oder mehreren untergeordneten Aufnahmen

Zuerst die Ubergeordnete Aufnahme mit ,Normalsatz Buch” anlegen und abspeichern.

Hauptsatz (ibergeordnete Aufnahme) aufbldttern und tGber Button Neusatz , Verknipfter
Untersatz” eine untergeordnete Aufnahme erstellen.

' Formalerschliessung RDA - [a99 - V38.1]
Datei Bearbeiten Ansicht Finden Export Extras Global Option Laschen Fiallhorn 7

#00 a00027 Alternative Anzeige Hierarchie-Liste
#0c.1 bt
:’.;g ;:?datensalzfur eine mehreilige Monografie Masionmann Mo
#40 Mustermann, Max Testdatensatz fiir eine mehrteilige Monografie / Max Mustermann.
#77.1nc sl:
#99e20180620/10:59:00-31/3
#99n20180620/10:20:43 Sprache der Expression: ger
Inhaltstyp: txt
Datentrigertyp: nc
# Meuen Datensatz erfassen b
[2728 Aufwiits
Iwﬁhlun Sie aus diesem Menl den gewlnschten Satzyp: <1001 Ok
Fremddaten o
DNB direkt: Datensatz mitISBN oder Stichwértern von DNB besorgen o =
GBV direkt: Datensatz mit ISBN oder Stichwortern vom GBV besorgen SORT 2
Z39 direkt Datensatz mit ISBN per 239.50 von LoC o.a. besorgen
OHIOlink: Datensatz mit ISBN direkt aus OHIOLINK besorgen <« pos
Meuer, ganz leerer Datensatz
Kopie des Satzres, der gerade angezeigt wird Zuriick | Weiter
Dasselbe, aber mit Hilfetext
— Meue Daten per Fi I | Anfang | Ende
MNormaler Satz (Buch)
Zeitschrift Enif ENTF
Verknupfter Untersatz (selbstandi eiche ! i List
Hierarchischer Untersatz (mit #01) i D'ﬂd_l_'
" _ Aufsatz (unselbstandige Veroffentlichung) fNrFine +| -
1: Daten ErgMengen 3 Name 4 QUIC T t (Zeftschrift) 1=
5 Index2 6 Schema 7: Super 8 Dbind | Simpler Satz (2 B. fir provisorische Erfassung) w |
Neues Lesez. || Lesez. || Reserve H Anzeige || Speichem ” Wechseln || Neusatz(F9) ” Form. # ” Q: Daten in Bearb.




Die folgende Eingabemaske erscheint. Tragen Sie hier die Bandnummer der untergeordneten
Aufnahme in das Eingabefeld ein, z.B. 04, wenn es sich um den vierten Band einer mehrteiligen
Monografie handelt

& Formalerschliessung RDA - [a99 - V38.1]
Datei Bearbeiten Ansicht Finden Export Extras Global Option Deaktivieren  Fillhorn 7

#08 aD0027+Band 2

#20 Titel fir einen Untersatz, Teil 2
#37 ger

#76 2008

H77 234 Seiten

#77.inc

Das Eingabeformular fiir die Titeldaten erscheint, in der ersten Zeile steht die IDNummer des
Hauptsatzes, dahinter steht ein +04
Bestatigen Sie diese Eingabe mit Enter

|

J& 299 : Formular-Eingabe/Bearbeitung 7 X

| Form: ”[Verkn. Untersatz] j 2 I

IdNr+BandNr=2hlg.: | a00076+04|

Hrsg.:
Titel:

?Signatur:
Verf.:

I
|
|
I
Bearb.: I
|
|
|
|

Auflage:

Serie:

ISBN:

I+

b Umntang: Copy | Ende |
ichema I I l I Beserva' Get I

Index

Zeige Lesez I Heserve “Erfzeige SpECherf I WEThEe NEUsEE[FI] Foif % T WTUSEn i Bean.

We

Momentan keine Ergebnismenge

"y

B | L

e o
—| QT
I

e [Enter] Feld bearbeiten [Entf): I6schen | [ tes

10



Sie kénnen jetzt wie gewohnt in das Formular 1 und Formular 2 wechseln, um die weiteren

Angaben zur untergeordneten Aufnahme zu erganzen.

Alternative Anzeige

gelo=

Mustermann, Max: Testdatensatz fiir eine mehrteilige Monografie / Max Mustermann.

B a99: Formular-Eingabe/Bearbeitung

| Form: I

[Werkn. Untersatz]

IdNr+Bang
Hrsg.:
Titel:
?Signatur;
Yerl.:

= : |

A SimEIer Satz I—

[Buch: Teil 2]

[Buch: Teil 3]

[Aufsatz: Teil 1]

[Aufsatz: Teil 2]
[DC-tetadaten]
[Hierarchischer Untersatz]
[Werkn. Untersatz]
[Zeitschriften-Stammsatz]

Bearb. |v [Zeitschriften-Stamm, 2. Teil]
I

Auflage: |
Serie: |
ISBN: |
Jahr: |
ngen Umfang: Copy | E"del * | l
Index
ema I I I Beservel Get | e |
Zeigelesez | messve | mnzege SpEchEn | T WewssEFE [ fomw | U Usenmbest I \
#a... P ¥ T e
- J2i #4 F'j 4 4 [k
[NEU | Schnellsuche => | [Enter] Feld bearbeiten [Entf]: Idschen
Alternative Anzeige
ntersalz Mustermann, Max: Testdatensatz fiir eine mehrteilige Monografie / Max Mustermann.
il
Ji 499 : Formular-Eingabe/Bearbeitung ? b4 ‘
Eorm: ||[Buch: Teil 1] =] 2 |
Hauptiitel : Titelzusatz: | 4. Teil, Titel fur einen Untersatz
Geistiger Schapfer (1. Ver |
‘erantwortlichkeitsangalk: I
Ausgabebezeichnung: |
Ersch-On: |
Verlagsname: |
Ersch-Datum: | 2010
Umfang : lll. Inhalt. | 500 Seiten
Hauptiitel der Reihe: | |
ISBN: |
e F, Inhaltstyp: Datentragertyp: Artdes Inhalts: Spr. Expression: Copy | Ende | * I
Index
ma | | | Beservel Get I = |
Zeige Lese, T Hewerve [ @neEme [ Spechem [ WeSmEn || NewazFs | Formm. W m U DS Bea.

11



Nach der Eingabe der Daten wird das Formularfenster wie gewohnt geschlossen und die Anzeige fiir den
untergeordneten Band erscheint

Alternative Anzeige Hierarchie-Liste
Mustermann, Max: Testdatensatz fiir eine mehrteilige Monografie / Max Mustermann.
gl :

Sprache der Expression: ger
Inhaltstyp: txt
Datentréagertyp: nc

04.
4. Teil, Titel fiir einen Untersatz.
sl :2010. - 500 Seiten

Mit der Verlinkung Hierarchie-Liste konnen Sie zwischen den Banden wechseln und zur iibergeordneten
Aufnahme zuriickkehren

Alternative Anzeige Hierarchie-Liste
Mustermann, Max: Testdatensatz fiir eine mehrteilige Monografie / Max Mustermann.
sl:

Sprache der Expression: ger
Inhaltstyp: txt
Datentragertyp: nc

B 299 : Ergebnismenge durchbléttern X
SET IZ Aufwarts
[ el “Verl. ~Jahr'Signatur am | 9K
1: Testdatensatz fur eine mehrteilige Mono-Mustermann auias | Esc
i 2 Testdatensatz fur eine mehrte 4 -2010 i
SORT 5

<< >>

Zuriick | Weiter

Anfang | Ende

Entf | ENTF

¥ Direkt Lt

#Fine + | - |
|——_

1 S —
—_—

Anzeige Speichem ‘Wechseln l Neusatz(F3) Form. # 0 : Daten in Bearb. l Voriger
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Anzeige fiir die ibergeordnete Aufnahme und Verkniipfung des Bandes

Alternative Anzeige Hierarchie-Liste

Mustermann, Max:
Testdatensatz fiir eine mehrteilige Monografie / Max Mustermann.

gl :

Sprache der Expression: ger
Inhaltstyp: txt
Datentragertyp: nc

4. 4. Teil, Titel fir emen Untersatz. - 2010. - 500 Seiten

Wichtig! Zum Anlegen einer weiteren untergeordneten Aufnahme miissen Sie immer zur iibergeordneten
Aufnahme zuriickkehren und das vorab beschrieben Prozedere wiederholen, damit die Verkniipfungen
zwischen der iiber- und den untergeordneten Aufnahmen stimmig sind.

Nutzen Sie dafiir die Verlinkung Hierarchie-Liste, um zwischen den Aufnahmen zu wechseln
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